FR FACULTE DES SCIENCES DE L'EDUCATION ET DE LA FORMATION
. FAKULTAT FUR ERZIEHUNGS- UND BILDUNGSWISSENSCHAFTEN
UNIVERSITE DE FRIBOURG DEPARTEMENT DE PEDAGOGIE SPECIALISEE
UNIVERSITAT FREIBURG DEPARTEMENT FUR SONDERPADAGOGIK

Le Département de pédagogie spécialisée de I'Université de Fribourg met au concours le poste de :

Collaborateur-trice scientifique (80-90%)

Délai de postulation
07.07.2025

Date d'entrée en fonction
01.10.2025 ou a convenir

Type de contrat
CDI

Qui sommes-nous ?

Enseignement, recherche, emplois, événements : 'Université de Fribourg est un espace d'innovations
et un moteur important pour la vie économique et culturelle de la région. Elle attire des étudiant-e-s et
des chercheur-euse-s en provenance de toute la Suisse et du monde entier, elle marque le quotidien
de la cité bilingue de Fribourg, depuis sa fondation en 1889.

Pourquoi nous rejoindre ?
L’Etat-employeur encourage la conciliation vie professionnelle et vie privée et offre un environnement
et des conditions de travail attractifs a ses collaborateur-trice-s. Pour en savoir plus, suivez ce lien.

Vos missions
Pour assumer les fonctions de responsable du Team administratif et de conseiller aux études du
Département de pédagogie spécialisée, nous recherchons un/une collaborateur-trice scientifique. Dans
ce rble central dans le fonctionnement quotidien du Département, vous assumerez les taches et
missions suivantes :

e Direction du Team administratif du Département (5 collaborateur-trice-s)

e Soutien opérationnel de la présidence du Département

¢ Planification et mise en ceuvre de projets en lien avec les besoins du Département

e Collaboration avec les organes facultaires et centraux de I'Université

e Responsabilité de I'admission aux programmes d’études proposés par le Département

e Collaboration a la procédure de reconnaissance des prestations d’études antérieures


https://www.fr.ch/travail-et-entreprises/travailler-a-letat/letat-employeur

Rédaction des documents régissant le fonctionnement des programmes d’études (plans
d’études, guides, etc.) ainsi que des prises de position du Département dans le cadre des
procédures de réclamation et de recours

Suivi des procédures d’'accréditation des diplédmes par les organismes externes

Edition du rapport annuel

Création de contenus pour le site internet

Présentation des programmes d’études du Département en Suisse romande et alémanique
Conseil aux études

Profil souhaité

Master universitaire en droit, en études juridiques, en administration publique, en management
ou dans un domaine voisin

Expérience professionnelle dans le domaine de la gestion académique

Expérience en gestion de projet

Bonne connaissance du paysage universitaire et des hautes écoles suisses

Aptitude a travailler de maniére autonome, rigueur, précision, sens de linitiative

Entregent, sens de la coordination, de la négociation et de la communication

Excellentes capacités rédactionnelles

Langue maternelle francaise ou allemande, avec de trés bonnes connaissances de l'autre
langue

Personne de contact :

Arnaud Maret

Responsable du Team administratif du Département de pédagogie spécialisée
T +41 26 300 77 05

Merci d’envoyer votre dossier de candidature complet (lettre de motivation, CV, diplémes et attestations)
en un seul document PDF a I'adresse suivante : arnaud.maret@unifr.ch.



mailto:arnaud.maret@unifr.ch

